Excel Schulung — Andreas Todt

1 Markierungstechniken

Tastenkiirzel Funktion
Shift 4 ¢ Markierung nach unten erweitern
Shift + p’ Markierung nach oben erweitern
: + - Markierung nach rechts
Shift erweitern
Shift % . Markierung nach links erweitern
+ . v Bereich bis zum unteren Rand
STRG L markieren
+ ) 1. Bereich bis zum oberen Rand
STRG shif markieren
Bereich bis zum rechten Rand
+ [ep 2
STRG Shit markieren
+ gt e Bereich bis zum llinkenRand
STRG markieren
STRG ' a Markiert eine ganze Tabelle
Markiert die gesamte Spalte
STRG T Leer
Shift + Leer Markiert die gesamte Zeile
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2 Sprungbefehle

STRG Pos1 Tabellenanfang [A1]
Bereichsende
STRG Ende
Pos1 Zeilenanfang
E Befehl Gehe zu > Neues Fenster Bereich
S eingeben (z.B. A150 oder A10:D100, ...
STRG Bild 1~ Zum vorherigen Tabellenblatt
i Zum nachsten Tabellenblatt
STRG Bild W
i Springt eine Bildschirmseite nach links
ALT Bild A
i Springt eine Bildschirmseite nach rechts
ALT Bild W
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