Excel Schulung — Andreas Todt
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1 Relativer und absoluter Bezug, gemischte Beziige in Excel
In Excel sind relative Beziige der Normalfall. Was ist ein relativer Bezug?

In einem Beispiel werden die Quartalszahlen einer Firma notiert. Wichtig flir das Verstandnis ist das

selber Testen der Beispiele! Wir erstellen nun unsere Beispiel-Seifenblasenfirma Bubble-Fix mit den
Quartalszahlen 54.123 € im ersten Quartal, 74.519 € im 2. Quartal, 60.231 € im 3. Quartal und 30123
€im 4. Quartal fiir das Jahr 2006.

B6 - 5 | ¥
A B C D E F G H K
1 2006 1
2 |1.Quartal 54.123 I
3 |2.Quartal 74.519
4 |3. Quartal 60.231
5 |4. Quartal 30.123
6
| ]
Wir bilden nun die Gesamtsumme, also B2 bis B6 markieren...
B2 - fe | 54123 ¥
A B C D E F G H K
1 2006 1
2 |1. Quartal 54.123 I
3 |2.Quartal 74.519
4 |3. Quartal 60.231
5 |4. Quartal 30.123
6

und das Summenzeichen anklicken.
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T _ . . . = e
o D"!\\ lg wy C = www.studium-und-pc.de beispielexlsx - Microsoft Excel
Start | Einfagen | SeltenlayoL| Formeln | Daten | Uberprufer| Ansicht | Entwicklert | Add-Ins | Muance PDI|L§3;I - B3 X
J & calibri -l - {liES Zahl - A 5= Einfagen ~ ||| E |~ |§7 -
et I | £ BP0 S|V SPN] |- (- % oo % Loschen ~ || [ 23
infugen i ormatvorlagen || ...
- & || [E A 38 5% < Erormat - | 2+
Zwischen... ™ Schriftart = Ausrlchtung = Zahl M= Zellen Bearbeiten
B2 - (™ I | 54123 Summe (Alt+=)
A B c D E F G Die Summe der markierten Zellen
direkt nach den markierten Zellen
1 2006 anzeigen.
2 1. Quartal 54.123
3 2. Quartal 74.519
4 |3. Quartal 60.231]
5 4. Quartal 30.123
6 218.996|
4 4 + M| Tabellel -~ Tabelle2 -~ Tabele3 . #1 | ;
Bereit | 3 Mittelwert: 87.598  Anzahl: 5 Summe: 437.992 Lﬁ-lﬁl-

Man sieht zwar in der Bearbeitungsleiste auch die hinterlegte Formel, wenn man sich auf dem
entsprechenden Feld befindet, besser zum Lernen ist allerdings, sich fiir alle Felder die Formeln
anzuzeigen.

Um die Formel direkt anzuzeigen, die hinter jedem Feld liegt, driicken Sie das Tastaturkiirzel STRG + #

B6 - (> f« | =SUMME(B2:B5) v
A B C D

1 2006 3
2 1.Quartal 54123 ]
3 2.Quartal 74519
4 3, Quartal 60231
5 4.Quartal 30123
6 |=summEe(B2:B5) |

Dass sich es bei der Formel um einen rein relativen Bezug handelt, sieht man daran, dass in den
Zellbezligen keinerlei Dollarzeichen auftaucht!

Wir wollen nun auch fiir das Jahr 2007 die Gesamtsumme fiir die Quartalszahlen erhalten. Also
kopieren wird die Formel von B6: rechte Maustaste auf B6, dann den Punkt kopieren auswahlen und
mit der Maus in das Feld C6 dort wieder Uber die rechte Maustaste und einfiigen die Formel

einfligen.
[ =, ] = www.studium-und-pc.de beispielexlsx - Microsoft Excel Lilﬂlg
1 C!a\\
-~ Start | Einfagen | Seltenlay0L| Formeln | Draten | Uberprufer| Ansicht | Entwicklert | Add-Ins | Muance PDI | @ - B X
J—' E |_§_| “ M Linie ~ il Flédche - QJ [ES] Textfeld 2%~
@B Kreis ~ |;Pur'|ld:v ] Kopf- und FuBzeile g
PivotTable Tabelle Grafik Saule Hyperlink
- = %Balken 4 oAndere CDriagramme ~ 44‘..!"&.1'(:|rd1\\rtv n
Tabellen Illustrationen Diagramme T || Hyperlinks Text
c6 - (» J | =SUMME(C2:C5) ¥
A B C D K
1 2006 =
2 |1. Quartal 54123 I
3 |2. Quartal 74519
4 | 3. Quartal 60231
5 |4. Quartal 30123
& \=SUMME(B2:B5) {=suMME(C2:C5) [
4 4 b »| Tabellel ~ Tabele2 -~ Tabelle3 %0 L I !
Markieren Sie den Zielbereich, und dricken Sie die Eingabetaste. L@IEI = —@ =+
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Wir sehen hier nun schon sehr schon, dass die Zellbezlige sich automatisch angepasst haben. Sie
zeigen schon auf C2 bis C5 — der Bereich wird auch blau hervorgehoben (Cursor in C6), auf den sich
die Formel bezieht.

Wie praktisch diese relativen Zellbeziige sind, sieht man auch, wenn wir nun fiir unsere Uberschrift
eine weitere Zeile einfligen. Dazu auf die 1 mit der rechten Maustaste klicken (neben dem Feld A1).
Wir erhalten dann das Pulldownmeni und wahlen dort den Punkt ,,Zellen einfligen”.

N

(O = 9 - ) s . studium-und-pe.de beispiclexdsx - Microsoft Excel = | S|
e =
—/ Start ||Einfdgen || SeitenlayoL | Formein | Daten | Uberprifer | Ansicht | Entwicklert | Add-Ins | Nuance PDI | &) — T
jj :j =l h i Linie ~  paily Flache ~ g [ES] Textfeld =R
| il =
ks “ @B Kreis -~ [:-> Punkt ~ == ] Kopf- und FuBzeile Pgel
PivotTable Tabelle Grafik Saule Hyperlink
- Y_—\| - 5' Balken ~ OAndere Diagramme ~ e 4Wordﬁrt - <2
Takball e — Diagramme = Hyperlinks Text
|; Calibri  ~ 11 - A" o7 B - a9 oo
2
C o] )
1 I
% Ausschneiden =
2%
3 EpE Kopieren
a| @ EinfOgen
5 Inhalte einfdgen...
(= Zellen ginfdgen B5) =SUMME(C2:C5)
| L
4 Zellen laschen o T T T
B Inhalte 16schen u@@ 100 %% (—) ) () ez
e Ep Zellen formatieren...

Zeilenhdhe...
Ausblenden

Einblenden

Es wird eine neue Zeile eingefligt und die Formeln passen sich automatisch an. Aus der Formel in C6,
die nun nach C7 rutscht wir aus dem ,=SUMME(C2:C5)“ ein ,,=SUMME(C3:C6)“.

Al v fe ¥
A B C D I
L
2 2006 =
3 1. Quartal 54123
4 2. Quartal 74519
5 3. Quartal 60231
6 4. Quartal 30123
7 =SUMME(B3:B6) =SUMME(C3:C6)
8

Die Formeln funktionieren natiirlich auch — die Anzeige von Formel auf Ergebnis wird wieder
aktiviert, wenn man ,SHIFT + #“ tippt.

1.1 Absolute Zellbeziige - wozu werden diese benotigt?

Wir nehmen an, dass der Betrieb 10 % Gewinn vom Umsatz hat — diese 10 % tragen wir in das Feld B1
ein. In D3 soll nun der Betrag des Gewinns erscheinen — als mathematische Formel sehr einfach
(Umsatz * 10 %) — allerdings soll die Angabe der Prozente aus dem Feld B1 entnommen werden.
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D3 v( fe | =83*B1 v
A B C D I
1 1 ]
2 2006 ' |
3 1. Quartal 54123 -33*A1
4 2. Quartal 74519
5 |3, Quartal 60231
6 4.Quartal 30123
7 =SUMME(B3:86) =SUMME(C3:C6)
3

Das wiirde mit dieser Formel klappen (die weiterhin nur relative Zellbezlige hat). Was passiert aber,
wenn wir die Formel kopieren? Denn auch fiir das zweite Quartal soll der Gewinn anzeigt werden.

D4 v( fe | =B4*R2 v
A B C D I
1 0,1
2 2006 =
3 |1 Quartal 54123 =B3*B1
4 |2, Quartal 74519 =B4*B2
5 3. Quartal 60231
6 4 Quartal 30123
7 =SUMME(B3:86) =SUMME(C3:C6)
3

Wenn wir sehen, was hier durch die relativen Beziige gerechnet wird, passt es nicht mehr. Das ergibt
dann als Ergebnis den ,,=Umsatz * Jahreszahl”. Man kdénnte zwar von Hand die Formel richtig
schreiben, was bei 4 Formeln vielleicht noch machbar ist, aber bei 12 schon Arbeit wird. Wir wollen
weiterhin die Formel kopieren kénnen und einfach immer die richtigen Werte haben. Also miissen
wir von der Formel den zweiten Part (den Bezug auf B1) absolut setzen.

Dazu gehen wir in die Formel in der Zelle D3 (entweder doppelt klicken oder mit F2 den
Bearbeitungs-Modus aktivieren. Wichtig, ist das der Cursor in der Formel hinter dem Mal auf B1 steht
(wie im folgenden Bild zu sehen). Wenn wir nun F4 driicken, taucht vor dem B ein $ auf und auch vor
der 1 ein S. Somit haben wir einen absoluten Zellbezug erstellt.

Seite 4 von 10



Excel Schulung — Andreas Todt

WOCHENTAG

»(» X « fx|=B3*9BS1

<

1
2
3 L Quartal
4 2. Quartal
5 3. Quartal
6 4. Quartal
7
8

A

0,1

2006

54123

74519
60231
30123
=SUMME(B3:B6)

=SUMME(C3:C5)

=B3*E

Wenn wir die Formel bestatigen, sind wir im normalen Modus. Jetzt kdnnen wir mit der rechten

Maustaste die Formel wieder kopieren und unter D4 einfligen.

D4 * 3 Ji | =B4*$BS1 ¥
A B C I
1 31
2 2006 ]
3 |1 Quartal 54123 =B3*$851
4 |2, Quartal 74519 =B4*3851
5 3. Quartal 60231
6 4. Quartal 30123
7 =SUMME(B3:86) =SUMME(C3:C6)
3

Anhand der Rahmen sieht man sauber, dass der blaue Rahmen auf B4 mit gerutscht ist (relativer

Zellbezug), der griine Rahmen aber weiterhin auf B1 steht (absoluter Zellbezug).

Das Kopieren der Formel kann auch wie bei der automatischen Reihenerganzung gezeigt geschehen.
Mit dem Cursor auf D3 klicken, den Anfasser schnappen und bis D6 ziehen.

Nach dem Loslassen sind die Formeln wie gewiinscht vorhanden.
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1.2 Aufgabe: Absolute Beziige
Berechnen Sie von unserer Beispielfirma flr das Jahr 2006 die prozentualen Anteile der jeweiligen
Monate — die mathematische Formel lautet: = Quartalsumsatz * 100 / Jahresumsatz

D3 v -83%4851 v
A B C D I
1 1 |
2 2006 | 2
3 |1 Quartal 54123 =B3*$B51
4 |2, Quartal 74519 =BA*$BS1
5 |3. Quartal 60231 -B5*$B51
6 4. Quartal 30123 -B57$B51
7 =SUMME(B3:86) =SUMME(C3:C6) o
g

Nutzen Sie unbedingt absolute Bezlige, damit die Formel kopiert werden kann!

Das fertige Ergebnis:

A

1

2

3 |1. Quartal
4 2. Quartal
5 |3. Quartal
6 |4. Quartal
)

=4

-

D

EDDEnlprcquntuale!‘uferteilung

24.123
74.519
060.231
30.123
218.996

1.3 relativer + absoluter Zellbezug
Es gibt auch eine Mischform, die teilweise je nach Aufgabenstellung sinnvoll ist. Nehmen wir fur
unser Beispiel an, dass der Gewinn im Jahr 2007 nicht mehr 10 % sondern 15 % betragt. Sie wollen
aber die Formel aus D3 verwenden kénnen. Also ware es schén, wenn die Formel zwar immer in Zeile
1 bleibt (also dort absolut ist), aber die Spalte relativ gehandhabt wird.

24,7
34,0
27,3
13,8

Das ist moglich — je nachdem, wo das Dollar-Zeichen sitzt, wird die Spalte oder Reihe absolut
gehalten. In unserem Fall muss also B relativ sein, die Zeile 1 aber absolut — der Zellbezug sieht dann

wie folgt aus: BS1.
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Gehen wir wie vorher in die Formel D3 auf den Bereich $b$1 und driicken mehrmals F4 bis die Form
,BS1“ dasteht. Diese kopieren wir dann in E3.

B v f O "
A B C D E [
1 01 015 |
) 206 2007 | 1
3 |1, Quartal 5413 5165 33851 (3081
4 2.Quartal 78519 70510
53, Quartal e 6122
6 4. Quarta 02 2500
7 SUMMEBIBE)  =SUMME(C3:CH)
3

Auch hier kann schnell die Formeln auf alle Felder kopiert werden, die benétigt werden.

RO A5 ’
A B C D E [
1 1 10,5
) 2006 2007
3 |1, Quartal 54123 52165 33°B¢1
4 |2, Quarta 74519 70510 T
5 [3, Quartal 0231 13
6 4, Quartal 01 5000
7 SUMMEB2B)  =SUMME[C3CE
E

Anhand des kleinen Quadrats unter der Formel nach rechts ziehen.
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03 v fe By Y
A B C D E [
1 01 10,5
) 2006 207
3 1, Quartal 5123 57165 -53°BS1 ,
4 |2, Quartal 74519 70510 '
513, Quartal 0231 013
6 4, Quartal 010 5500
7 SUMMEBIB)  =SUMME[C3C
'E

Anhand des kleinen Quadrats unter der Formel nach unten ziehen. Beide Zellen missen noch
markiert sein!

D3 S A ) ¥
A B C D E [
1 1 10,5
) 2006 2007
3 1, Quartal 5413 57165 -33851 =(3°C51
4 12, Quartal 71519 70510 B
5 13, Quartal 0231 122
6 4, Quartal 023 500
7 SUMMEB2B)  =SUMME[C3CE
| 8

Alle relativen Zellbeziige sind in den Formeln angepasst - schneller kann man nicht viele Formeln
erstellen.

03 R A k) y
A B C D E [
1 01 10,5
) 2006 2007
3 1 Quartal 54103 165 33851 (3051
4 12, Quartal 78519 70510 34851 (81
5 13, Quartal 1 122 -85861 (5081
6 4, Quartl 0123 5000 -86°861 C6C51
7 SUMMEBXB  =SUMME[C3.C B
| 3
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Die Formeln funktionieren nattrlich auch — die Anzeige von Formel auf Ergebnis wird wieder
aktiviert, wenn man ,,SHIFT + #“ tippt.

Ef MO Rt v
A B C D E H ] B
1 10% 15%
2 000 2007
3 |1, Quartal 13 S8 M3 AT
4 12, Quartal W59 M50 MSLY 105765
5 13, Quartal 31 6132 6Bl 9198
Ea. Quartal 3{1.123r v VE:
7 28.9% 209827
3
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1.4 Ubersicht relativer Bezug, absoluter Bezug, gemischte Beziige

auf Bsp. nach
Bildschirm kopieren

Art des Bezugs

Relativer Bezug: nach dem Kopieren sind sowohl

: . Al B2
Spaltenbuchstabe wie Zeilennummer angepasst
Absoluter Bezug: durch Kopieren erfolgt keinerlei
Veranderung $A3L $A3L
Ge_mlschter Bezug: relativer Spaltenbuchstabe, absolute AS1 B$1
Zeilennummer
Ge_mlschter Bezug: absoluter Spaltenbuchstabe, relative $AL $A1
Zeilennummer
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